PERSONEL CEZA SORUŞTURMASINA İLİŞKİN ÖRNEK METİNLER
[bookmark: _GoBack]ÖRNEK  NO:1
İNCELEME EMRİ

(CEZA SORUŞTURMASI AÇILMADAN ÖNCE İNCELEME YAPTIRILABİLİR. İSTEĞE BAĞLIDIR. ZORUNLU DEĞİLDİR. DOĞRUDAN CEZA SORUŞTURMASI DA AÇILABİLİR.)
……………………………………………………………………………………………………..


T.C.
KASTAMONU ÜNİVERSİTESİ
…………….. Fakültesi


SAYI	: ..........................................................					…./…./20..
KONU	:İncelemeci Görevlendirmesi


Sayın ……………….….

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. iddia edilmektedir. Söz konusu iddianın incelenerek 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanununun 53. Maddesinin (c ) fıkrası gereğince ceza soruşturması açılıp açılmaması hususu ile ilgili olarak İnceleme Raporu hazırlanarak en kısa sürede Dekanlığımıza iletilmesini rica ederim.



							
									Dekan


EKLER		:

1-) Şikayet Dilekçesi
2-) 13.03.2023 tarihli tutanak










(ÖRNEK NO: 2
İNCELEME RAPORU)
………………………………………………………………………………………………

İNCELEME RAPORU

T.C.
KASTAMONU ÜNİVERSİTESİ


								
(Görevlendirmeye uygun olarak ilgililerin bilgisine başvurulur, deliller incelenir ve ceza soruşturması açılıp açılmaması yönünde kanaat bildirilir.)


İNCELEME KONUSU VE YAPILAN İŞLEMLER	:

(İncelemeciye söz konusu yazının geliş tarihinden itibaren, ilgililerin kimler olduğu, hangi bilgi ve belgelerin toplandığı, bilgisine başvurulan kişilerin kimler olduğu, ilgililerin ifade özetleri gibi inceleme sürecinde yapılan işlemler anlatılır.)


Doç. Dr. Al* AL***** tarafınızdan … Fakültesi Dekanlığına verilen ……. tarihli şikayet dilekçesinde; 13.03.2023 tarihinde ………. bölümü akademisyeni Dr. Öğr. Üyesi Ke***  SA***’ı  fakülte sekreteri Ay** AR*’nın çalışma ofisiniz bulunduğu esnada  görerek yanına geldiği ve ilgili akademisyene bir hususta soru sorduğunda kendisne “……………….. ……………………...” şeklinde sözler sarf ettiği ve bu suretle hakarette bulunduğu iddiasıyla Dr. Öğr. Üyesi Ke*** SA**** hakkında inceleme başlatılmış olup ….. Fakültesi Dekanlığının 15.03.2023 tarihli ve E-80404136-030.02-2300010271  sayılı görevlendirme emri gereği ilgili soruşturmayı yürüterek inceleme raporu hazırlamak üzere görevlendirildim.

İnceleme emri ve eklerindeki tutanak tarafımdan incelenmiş olup söz konusu olay tespit tutanağında adı bulunan Doç. Dr. Al* AL*****’nın, tutanakta söz konusu olaya şahit olduğu anlaşılan …. Fakültesi Sekreteri Ay*** AR**’nın  ve hakkında suç isnadı bulunan Dr. Öğr. Üyesi Ke*** SA****’ın bilgisine başvurulmuştur. Ayrıca İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığından olay yeri koridor kamera görüntüleri talep edilmiştir.

İnceleme Emri ve ekleri ile ilgili kişilerin ifadeleri incelenmiş ve söz konusu suç iddiasının gerçekliği konusunda değerlendirmeler yapılarak inceleme raporu tanzim edilmiştir.

DEĞERLENDİRME	:

(Bu kısımda ilgililden alınan ifadeler , raporlar, delillerin değerlendirilmesi, olayın nasıl gerçekleştiği, söz konusu suçun işlenip işlenmediği , işlenmişse nasıl işlendiği, kasıt, kusur ve ihmal durumu birlikte değerlendirilir.)



….. Fakültesi Dekanlığının 15.03.2023 tarihli ve E-80404136-030.02-2300010271  sayılı görevlendirme emri gereği tarafımdan yürütülen incelemede  öncelikle inceleme emri ekindeki tutanak incelenmiştir.

Olay yeri tespit tutanağında : 13.03.2023 tarihinde ……..Fakültesi Dekanlığı Fakülte Sekreteri olarak görev yapan Ay** AR**’nın 202 nolu çalışma ofisinde saat:10.00 sıralarında ofisinde çalışırken ………… Anabilim Dalı öğretim üyesi Dr. Öğr. Üyesi Ke*** SA***’ın kendisine ek ders formlarını imzalatmak için geldiği, Ay** AR** tarafından söz konusu evraklar imzalanırken Doç. Dr. Al** AL******’nın ofisi girdiği ve Dr. Öğr. Üyesi Ke*** SA****’a bir öğrencinin derslere girip girmediği konusunda soru sorduğu, Dr. Öğr. Üyesi Ke*** SA****’ın ise kendisine “………………. …………….” şeklinde sözler sarf ettiği ve bu suretle hakarette bulunduğu iddia edilmektedir.

Öncelikle İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığına 17.03.2023 tarihli ve 2023/1-2 sayılı yazı yazılarak olay yerinin kamera görüntüleri talep edilmiş olup İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığının 17.03.2023 tarihli ve ……sayılı yazısı ile 1 CD içerisinde Kamera görüntüleri tarafıma gönderilmiştir.  CD içerisindeki görüntülerde 13.03.2023 tarihinde Fakülte Sekreteri Ay** AR**’nın odasının bulunduğu koridorun görüntüsünün olduğu, ve saat 10.00 ile 10.20 arasındaki 20 dakikalık görüntülerde 13.03.2023 tarihinde saat:10.00’da başlayan kayıtta Dr. Öğr. Üyesi Ke*** SA***’ın Ay** AR**’nın odasına saat 10.01.15’de girdiği görülmektedir. Doç. Dr. Al* AL********’nın aynı odaya 10.02.00’da girdiği ve 10.03.25’de odadan ayrıldığı görülmekte olup 10.04.00’da Dr. Öğr. Üyesi Ke*** SA****’ın odadan ayrıldığı ve 10.10.20’de Doç. Dr. Al** AL******’nın tekrar aynı ofise geldiği görülmektedir. Kamera görüntülerinde başka bir kayıt olmadığı anlaşılmaktadır.


Doç. Dr. Al** AL***** 19.03.2023 tarihinde ……….. Fakültesi Dekanlığı Toplantı Odasında bilgisine başvurulmuş ve  verdiği ifadede; 13.03.2023 tarihinde saat 10.00’da fakülte sekreteri Ay*** AR**’nın odasının yanından geçerken içerde Dr. Öğr. Üyesi Ke*** SA****’ı gördüğünü,  kendisine öğrencimiz Al** AT**’nın derslerine katılıp katılmadığını sorduğunu,  kendisinin ise” ………… ………………….. …………….” şeklinde hakaret ve tehditte bulunduğunu, bu tepkiye çok şaşırdığını, aralarında bir husumet olmadığını, söz konusu olaya Ay** AR**’nın da şahit olduğunu ve kendisinin cevap vermeden odadan ayrıldığını, daha sonra odaya dönerek Ay** AR** ile birlikte tutanak tanzim ettiklerini ve söz konusu tutanağı İdari işler birimine teslim ettiğini, birbirlerine karşı fiili müdahale de bulunmadıklarını ayrıca ilgili akademisyenden şikayetçi olduğunu ifade etmiştir.

.
Fakülte Sekreteri Ay** AR**, 20.03.2023 tarihinde …… Fakültesi Dekanlığı Toplantı Odasında bilgisine başvurulmuş ve ifadesinde; Dr. Öğretim Üyesi  Ke*** SA****’ın kendisine bir evrakı imzalatmak için geldiğini, evrakı imzalarken Doç .Dr. Al** AL*****’nın odaya girdiğini, Bir öğrenci ile ilgili soru sorduğunu Ke*** SA***’ın Al** AL*****’ya “…………………… ……………………..”  Dediğini, Al** AL****’nın bu duruma şaşırdığını ve hiçbir şey demeden odadan ayrıldığını, Ke*** Hocaya neden böyle yaptığını sorduğunu ancak bir cevap alamadan  Ke*** SA****’ın odadan ayrıldığını, birkaç dakika sonra Al** AL*******’nın odaya geri geldiğini ve şikayetçi olduğunu söylemesi üzerine bir tutanak tanzim edip imzalayıp kendisine teslim ettim. Dedi. 

Dr. Öğr. Üyesi  Ke*** SA**** 29.03.2023 günü saat:10.00’da …….. Fakültesi Dekanlığı Toplantı Odasına gelmiş ve bilgisine başvurulmuştur. İlgili akademisyen ………………………………………………………………..   ……………………. ……………………………. …………………………….. ……………. Şeklinde bilgi vermiştir.

SONUÇ VE KANAAT:


(Toplanan deliller ışığında ceza soruşturması açılmasının gerekip gerekmediği yönünde kanaat bildirilir.)

Olay tespit tutanağında ve ilgililerden alınan bilgi ve belgeler birlikte değerlendirildiğinde;

Taraflar arasında meydana gelen olayda Dr. Öğr. Üyesi Ke***  SA***’ın Doç. Dr. Al** AL****’ya karşı söylediği iddia edilen sözler incelendiğinde “………….”  şeklinde  ifadede bulunduğu kanaati oluşmuş olup söz konusu ifadenin hakaret içerikli olabileceği, ayrıca “……………………” sözünün  de tehdit içerikli olabileceği değerlendirilmiştir.

Yukarıda açıklanan gerekçelerle Dr. Öğr. Üyesi Ke*** SA*** hakkında ceza soruşturması açılması gerektiği kanaatine varılmıştır. 



								              İncelemeci
									Ad-Soyad- İmza
 
EKLER	:

1.İnceleme Dosyası (…..sayfa ve 1 Adet CD )
2.Dizi pusulası














(ÖRNEK NO:3)
(CEZA SORUŞTURMA EMRİ)
………………………………………………………………………………………………….

T.C.
KASTAMONU ÜNİVERSİTESİ
……… Fakültesi


SAYI	: ..…………………………….						…/…/20..
KONU	:Ceza Soruşturması
             Görevlendirmesi


Sayın …………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………. iddia edilmektedir. Söz konusu  iddia ile ilgili olarak .................................hakkında 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 53’üncü maddesinin (c ) fıkrası gereğince açılan  (................................) nolu ceza soruşturmasında soruşturmacı olarak görevlendirildiniz. 

Gerekli soruşturmayı yaparak düzenleyeceğiniz 2 (iki) nüsha soruşturma raporunu (fezleke) soruşturma dosyası ile birlikte en kısa sürede Dekanlık Makamına teslim etmenizi rica ederim. 


							
									Dekan




EKLER		:

1-) Şikayet Dilekçesi
2-) 13.03.2023 tarihli tutanak
3-)Varsa İnceleme Raporu ve Ekleri (…sayfa)










(ÖRNEK  NO:8)
(KAMERA GÖRÜNTÜSÜ TALEP YAZISI)
.....................................................................................................................................................

T.C.
KASTAMONU ÜNİVERSİTESİ



SAYI	:………..									 …/…/2023
KONU	:Kamera Görüntüsü Talebi Hk.



İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞINA

İlgi	: …… Fakültesi Dekanlığının ….. tarihli ve ……… sayılı görevlendirme emri.	

İlgide kayıtlı yazı gereği……………. iddiasıyla başlatılan ceza soruşturmasında  soruşturmacı olarak görevlendirildim.

Söz konusu olayın soruşturulması ve aydınlatılması maksadıyla .........................çalışma odasının bulunduğu ilgili koridorun kamera görüntülerinin tarafıma gönderilmesini arz ederim.





             								Soruşturmacı

-
















(ÖRNEK  NO:9)
(ŞİKAYETÇİ İFADEYE DAVET YAZISI)
...................................................................................................................................................

T.C.
KASTAMONU ÜNİVERSİTESİ



SAYI	:....................................							…/…/20..
KONU	:Müşteki İfadeye Davet Hk.



Sayın……………..

İlgi	: ……Fakültesi Dekanlığının ….. tarihli ve …… 	  sayılı yazısı	

Tarafınızdan verilen ............. tarihli şikayet dilekçesi sebebiyle Kastamonu Üniversitesi............ Fakültesi Dekanlığının ilgi’de kayıtlı yazısı ile .................................... iddiasıyla başlatılan ceza soruşturmasında soruşturmacı olarak görevlendirildim. 

Söz konusu iddia ile ilgili olarak tarafımdan yapılan ceza soruşturmasında, müşteki sıfatıyla ifade vermek üzere ../…/.2023 günü, saat :…’da …..Fakültesi Dekanlığı …. Nolu toplantı/çalışma odasında hazır bulunmanızı rica ederim.



						
							                   Soruşturmacı
















NOT: Yapılan tüm tebligatlarda adres ilgilinin mernis adresine Tebligat Kanunu hükümlerine göre veya tebliğ belgesi ise yapılmalıdır. 



(ÖRNEK NO: 10)
(TANIK İFADEYE DAVET YAZISI)
………………………………………………………………………………………………….

T.C.
KASTAMONU ÜNİVERSİTESİ



SAYI	:…………….									 ../…./2023
KONU	:Ceza Soruşturmasında
	 Tanık Sıfatıyla İfade Alma Hk.



Sayın………..

İlgi	: ……….Fakültesi Dekanlığının ……… tarihli ve …………….  sayılı yazısı	

.................tarafından verilen ............. tarihli şikayet dilekçesinde......................... ............................................................................. iddiasına ilişkin olarak Kastamonu Üniversitesi............ Fakültesi Dekanlığının ilgi’de kayıtlı yazısı ile başlatılan ceza soruşturmasında soruşturmacı olarak görevlendirildim. 

Söz konusu iddia ile ilgili olarak tarafımdan yapılan ceza soruşturmasında, ifade vermek üzere........……2023 günü, saat :….’da …..Fakültesi Dekanlığı …..Nolu ……… odasında  hazır bulunmanızı rica ederim.



							
							             Soruşturmacı














NOT: Yapılan tüm tebligatlarda adres ilgilinin mernis adresine Tebligat Kanunu hükümlerine göre veya tebliğ belgesi ise yapılmalıdır. 



ÖRNEK  NO:11
TANIK İFADEYE DAVET YAZISI TEBLİGATI
............................................................................................................................................

					
TEBLİĞ TUTANAĞI
T.C.
KASTAMONU ÜNİVERSİTESİ



					                
Kastamonu Üniversitesi ............Dekanlığının.......tarihli ve.......sayılı Oluru/yazısı ile soruşturmacı olarak görevlendirilen........................ tarafından hazırlanan ek’li zarfta bulunan............... tarihli ve .................. sayılı “Tanık İfadeye Davet Yazısı”......................................  tarihinde tebliğ edilmiştir.



TEBLİĞ EDEN						     TEBELLÜĞ EDEN

















(ÖRNEK NO: 12)
(MÜŞTEKİ İFADEYE DAVET YAZISI TEBLİĞ TUTANAĞI)
.......................................................................................................................................................

TEBLİĞ TUTANAĞI

T.C.
KASTAMONU ÜNİVERSİTESİ



					
Kastamonu Üniversitesi ............Dekanlığının.......tarihli ve.......sayılı Oluru/yazısı ile soruşturmacı olarak görevlendirilen........................ tarafından hazırlanan ek’li zarfta bulunan............... tarihli ve .................. sayılı “Müşteki İfadeye Davet Yazısı”......................................  tarihinde tebliğ edilmiştir


TEBLİĞ EDEN						     TEBELLÜĞ EDEN


Zabıt Katibi/Soruşturmacı					           Şikayetçi












(ÖRNEK  NO:13)
(MÜŞTEKİ İFADE TUTANAĞI)
..........................................................................................................................................................

    MÜŞTEKİ İFADE TUTANAĞI


T.C.
KASTAMONU ÜNİVERSİTESİ

SORUŞTURMAYI AÇAN		:

SORUŞTURMA EMRİ		:

İFADENİN ALINDIĞI YER		: …………. Fakültesi Toplantı Odası

İFADENİN ALINDIĞI TARİH	: ……./……..2023 - Saat: ..

ADI SOYADI, TC KİMLİK NO	:

BABA ADI ANA ADI		:

DOĞUM YERİ VE TARİHİ		:

NÜFUS KAYIT BİLGİLERİ		:

MEDENİ HALİ			:

İKAMETGAH ADRESİ		:

İŞ ADRESİ				:

SUÇ TARİHİ				:


“Tarafınızdan …….tarihinde yapılan şikayet dilekçesinde …………………………… ……………… …………………………… ……………………………… ………..iddiası üzerine başlatılan ceza soruşturmasında ilgi yazı gereği soruşturmacı olarak görevlendirildim. “ şeklinde soruşturma konusu olay açıklanarak delillerinin toplanmasını isteme, vekili yoksa baro tarafından kendisine vekil görevlendirilmesini isteme, CMK 153. Maddeye uygun olarak vekili aracılığıyla  soruşturma belgelerini ve el konulan ve muhafazaya alınan eşyayı inceletme hakkının bulunduğu açıkça anlatıldı. Şikayetçi olup olmadığı ve şikayeti soruldu.

ŞİKAYETÇİ BEYANINDA; “Avukat istemiyorum. CMK 234. Maddedeki haklarımı anladım” demekle; soruşturma konusu olay ile ilgili söylemek istedikleri soruldu. 


Şikayetçi cevaben; 
“……………………………………………………………. ………………… …………….. ……………………. …………… …………………. ………………….”bu suretle ………..ve…………’den şikayetçi olduğunu söyledi. 




Ek olarak soruldu;

SORU    1: ……………?
CEVAP 1: “………..” dedi

SORU   2:……………..

CEVAP 2:“…………………..” dedi.

SORU    3: Başka bir diyeceğiniz var mı?

CEVAP 3: “Hayır yoktur” dedi.

Konu hakkında söylemek istediklerinin bundan ibaret olduğunu” belirtmesi üzerine CMK 234. Maddedeki işlemler yerine getirilmekle tutanak birlikte imza altına alındı…./…/2023




     İmza                                           İmza                                                   İmza



  Soruşturmacı                              Zabıt Katibi			    Müşteki
















(ÖRNEK NO: 14)
(TANIK İFADE TUTANAĞI)
.........................................................................................................................................................
TANIK İFADE TUTANAĞI


T.C.
KASTAMONU ÜNİVERSİTESİ


İFADENİN ALINDIĞI YER		: …… Fakültesi Toplantı Odası

İFADENİN ALINDIĞI TARİH	: ../…/2023 - Saat: ...

ADI SOYADI, TC KİMLİK NO	:

BABA ADI ANA ADI		:

NÜFUSU KAYITLI OLDUĞU YER:

MEDENİ HALİ			:

DOĞUM YERİ VE TARİHİ		:

İKAMETGAH ADRESİ		:

İŞ ADRESİ				:


	
Tanığa CMK 53. Maddesi gereği dinlenmeden önce gerçeği söylemesinin önemi, gerçeği söylememesi halinde yalan tanıklık suçundan dolayı cezalandırılacağı, doğruyu söyleyeceği hususunda yemin edeceği anlatıldı.

Tanığa, CMK’nın 45/3 maddesi gereği CMK’nın 45/1 maddede  sayılan  kişilerden olup olmadığı sorularak, sanıkla böyle bir akrabalık ilişkisi varsa, tanıklıktan çekinebileceği bildirildi. Tanığa CMK’nın 48.maddesi gereği kendisini veya 45/1.maddede gösterilen kişileri ceza kovuşturmasına uğratabilecek nitelikte olan sorulara cevap vermekten çekinebileceği bildirildi. Tanık, yukarıda bildirilen hususları anladığını söyledi. Tanığa, yemin edeceği bildirildi.
Tanığın CMK’nın 55. maddesine göre yemini yaptırıldı.
TANIK İFADESİNDE:............................................................................................... ........................................................ ...................... ..................... ........................dedi.
SORUŞTURMACI GEREK GÖRDÜĞÜ TAKTİRDE TANIĞIN ANLATTIKLARININ YANINDA KONUYU AÇIKLIĞA KAVUŞTURMAK İÇİN GEREKLİ SORULARI SORABİLİR.
Soru:
[bookmark: __DdeLink__1470_1279610123]Cevap:

	Konu hakkında başka söyleyeceği olup olmadığı soruldu. Başka bir söyleyeceğim “Yoktur” dedi. Tutanak içeriği kendisine okutuldu, yazılanların söylediklerinin aynısı olduğunu belirtmesi üzerine, tutanak birlikte imza altına alındı. …./…/…...



PERSONEL CEZA SORUŞTURMASINA İLİŞKİN ÖRNEK EVRAKLAR

Soruşturmacı	Yeminli Katip	    Tanık



(ÖRNEK 15)
ŞÜPHELİ İFADEYE DAVET YAZISI)
...................................................................................................................................................

T.C.
KASTAMONU ÜNİVERSİTESİ

    ŞÜPHELİ İFADE DAVETİYESİ


ÇAĞRILAN ŞÜPHELİ : 
ADRESi		: 
İFADE YERİ		:
YÜKLETİLEN SUÇ:  ...............tarihinde .............Fakültesinde görevli ....................’a hakaret ve tehdit ettiğiniz iddiası

İlgi	: …… Fakültesi Dekanlığının 15.03.2023 tarihli ve E-80404136-030.02-2300010271 	  sayılı yazısı	

........................................’nın .......tarihli şikayet dilekçesinde; ...................... ................. ..................... ............................ .................................. ........................... ........................... .................... ................... .......................... ............................. ........................ iddiasıyla başlatılan ceza soruşturmasında ilgi yazı gereği soruşturmacı olarak görevlendirildim. 


Bu davetiye ile hakkınızda yapılan ceza soruşturmasında tarafınıza yükletilen suç isnadı nedeniyle 5271 sayılı Ceza Muhakemesi Kanunu’nun 147. Maddesi uyarınca şüpheli sıfatıyla ifadenizin alınması gerektiğinden, ifadenizi vermek üzere üzere ..................... günü, saat :......’da .................Fakültesi Dekanlığı ...............Nolu toplantı odasında hazır bulunmanızı, belirtilen tarihte gelmediğiniz taktirde, hakkınızda kanuni usullerin uygulanacağı, zorla getirme kararı verilebileceği, Ceza Muhakemesi Kanunu 145. Maddesi uyarınca bildirilir. 


							
							             Soruşturmacı


UYULMASI GEREKLİ KURALLAR VE HAKLARINIZ AŞAĞIDADIR:
1.Kimliğinize ilişkin sorulara doğru cevap vermek gereklidir.
2.TC. Kimlik Numaranızı bildirmeniz gereklidir.
3.Müdafi seçme hakkınız bulunduğundan müdafiniz ifadeniz alınırken yanınızda bulunabileceği gibi eğer müdafi tutacak durumda değilseniz Baro tarafından müdafi görevlendirilmesini talep etme hakkınız da bulunmaktadır.
4-)İfade için geldiğinizde kimlik tespitinden sonra açıklama yapmama hakkınız bulunmaktadır.
5-)Varsa bildireceğiniz somut delillerin toplanmasını isteyebilirsiniz.

Not: Ceza Soruşturmasında yazılı ifade yerine sözlü ifade alınmalıdır. Şüpheli, ifade alınacak şehirde yaşamıyorsa ve gelemiyorsa istinabe yoluyla en yakın üniversiteden ifade alınması yoluna gidilmelidir.

(ÖRNEK  NO:16)
(TEBLİGAT TUTANAĞI)(ELDEN TEBLİGAT)
..................................................................................................................................................
TEBLİĞ TUTANAĞI


T.C.
KASTAMONU ÜNİVERSİTESİ



					                                    


Kastamonu Üniversitesi Rektörlüğünün / ......Dekanlığının /......Müdürlüğünün ……… tarih ve ……… sayılı yazısı ile Soruşturmacı olarak görevlendirilen ……………. tarafından hazırlanan ekli zarfta bulunan ................ tarihli ve ...............sayılı şüpheli davetiyesi.............................. tarihinde tebliğ edilmiştir.



TEBLİĞ EDEN						     TEBELLÜĞ EDEN


Zabıt Katibi							           Şüpheli













(ÖRNEK NO: 17)
(ŞÜPHELİ MÜDAFİSİZ SAVUNMA ÖRNEĞİ)    
..............................................................................................................................................................

ŞÜPHELİ  İFADE TUTANAĞI



T.C.
KASTAMONU ÜNİVERSİTESİ


İFADENİN ALINDIĞI YER		: 

İFADE ALINAN TARİH-SAAT	: 

ADI SOYADI, TC KİMLİK NO	:

BABA ADI ANA ADI		:

DOĞUM YERİ VE TARİHİ		:

NÜFUSA KAYITLI OLDUĞU YER:

İKAMETGAH ADRESİ		:

İŞ ADRESİ				:

EV-İŞ -CEP TELEFONU		:

MESLEĞİ EKONOMİK DURUMU: Akademisyen-............... TL. Maaşı var

MEDENİ HALİ ÇOCUK SAYISI	:



Yukarıda açık kimliği yazılı .............................. hakkında “....................... tarafından verilen ............. tarihli şikayet dilekçesinde; .................................. ..................... ........................... ............................... ..............................şeklinde sözler sarf ettiğiniz ve bu suretle hakaret ve tehditte bulunduğunuz iddiasıyla başlatılan ceza soruşturmasında soruşturmacı olarak görevlendirildim. “ şeklinde soruşturma konusu olay açıklandı.

 Hakkında 2547 sayılı Kanunun 53. Maddesinin (c ) fıkrasına göre ceza soruşturması açıldığı anlatıldı. Müdafi seçme hakkının bulunduğu, müdafinin ifadede hazır bulunabileceği bildirildi. Müdafi seçecek durumda değilse Baro tarafından tayin edilecek bir müdafi talep edebileceği ve onun hukuki yardımından yararlanabileceği anlatıldı. Şüpheli müdafii istemediğini beyan etti.

Ceza Muhakemesi Kanunu’nun 147. Maddesi gereğince, şüphelinin kimliğine ilişkin sorulan soruları doğru cevaplaması gerektiği anlatıldı. Şüphelinin kimliği tespiti yapıldı. Şüpheliye yükletilen suç hakkında herhangi bir açıklamada bulunmama hakkının olduğu açıklandı. Şahsi ve ekonomik durumu hakkında kendisinden bilgi alındı. Şüpheliye şüpheden kurtulmak için somut delillerin toplanmasını isteyebileceği hatırlatıldı. Kendi aleyhine olan şüphe nedenlerini ortadan kaldırmak ve lehine olan hususları ileri sürme imkanı bulunduğu açıklandı. 


ŞÜPHELİ İFADESİNDE;
................................. ................ .......................... ........................ .................... ................... .................. ......................... ............................ .................................. “ dedi. İlave edecek başka bir husus olup olmadığı soruldu. “Yoktur.” Dedi.
SORUŞTURMACI GEREK GÖRDÜĞÜ TAKTİRDE ŞÜPHELİNİN ANLATTIKLARININ YANINDA KONUYU AÇIKLIĞA KAVUŞTURMAK İÇİN GEREKLİ SORULARI SORABİLİR.
Soru:
Cevap:

Şüphelinin yanında  getirdiği 2 sayfa belge tutanağa eklenmek üzere elden teslim alındı ve tutanağa eklendi. Tutanak kendisine okutuldu. Yazılanların söylediklerinin aynısı olduğunu belirtmesi üzerine belge hep birlikte imzalandı.





     İmza                                           İmza                                                      İmza

  Soruşturmacı                              Zabıt Katibi				Şüpheli



EKLER:
1-) 2 Sayfa Telefon görüşme kayıt belgesi
















(ÖRNEK 18)
(ŞÜPHELİ MÜDAFİLİ İFADE TUTANAĞI ÖRNEĞİ) 
....................................................................................................................................................... 

ŞÜPHELİ İFADE TUTANAĞI



T.C.
KASTAMONU ÜNİVERSİTESİ


SAVUNMANIN ALINDIĞI YER	: 

SAVUNMANIN ALINDIĞI TARİH: 

ADI SOYADI, TC KİMLİK NO	:

BABA ADI ANA ADI		:

DOĞUM YERİ VE TARİHİ		:

NÜFUSA KAYITLI OLDUĞU YER:

İKAMETGAH ADRESİ		:

İŞ ADRESİ				:

EV-İŞ CEP TELEFONU		:

MESLEĞİ EKONOMİK DURUMU: Akademisyen-25.000. TL. Maaşı var

MEDENİ HALİ ÇOCUK SAYISI	:


Yukarıda açık kimliği yazılı  şüpheliye ..................... tarafından verilen ............ tarihli şikayet dilekçesinde; ........................................ ...................................... ...... şeklinde sözler sarf ettiğiniz ve bu suretle hakaret ve tehditte bulunduğunuz iddiasıyla[footnoteRef:1] başlatılan ceza soruşturmasında soruşturmacı olarak görevlendirildim. “ şeklinde soruşturma konusu olay açıklandı.  [1:  Doğrudan suçlama yapılmadan iddia olduğu belirtilmelidir.] 


Şüpheliye Ceza Muhakemesi Kanunu’nun 147. Maddesine göre kimliğine ilişkin soruları doğru cevaplamakla yükümlü olduğu açıklandı. Şüphelinin kimlik tespiti yapıldı. Şüpheliye yüklenen suç açıklandı. Yüklenen suç hakkında açıklamada bulunmama hakkı olduğu anlatıldı.

 Hakkında 2547 sayılı Kanunun 53. Maddesinin c fıkrasına göre ceza soruşturması açıldığı anlatıldı. Müdafi seçme hakkının bulunduğu, müdafinin ifadede hazır bulunabileceği bildirildi. Müdafi seçecek durumda değilse Baro tarafından tayin edilecek bir müdafi talep edebileceği söylendi. Şüpheli Müdafinin çağrılmasını istediğini bildirdi. Kastamonu Barosu avukatı……… ifade odasına alındı. İsnat edilen suç hakkında açıklamada bulunmamasının kanuni hakkı olduğu, şüpheden kurtulması için somut delillerinin toplanmasını isteyebileceği kendisine hatırlatılıp anlatılarak açıklandı. Şüpheliden müdafi huzurunda savunma ve delilleri soruldu.

ŞÜPHELİ İFADESİNDE;
....................................... ........................ ....................... ............................. ........................ ................ ...................... .............................bir şey söylemedim. Konuştuğum kişi ve telefon kayıt saatini gösterir belgeyi size ibraz ediyorum. Başka bir diyeceği olmadığını beyan etti. “ dedi.
SORUŞTURMACI GEREK GÖRDÜĞÜ TAKTİRDE ŞÜPHELİNİN ANLATTIKLARININ YANINDA KONUYU AÇIKLIĞA KAVUŞTURMAK İÇİN GEREKLİ SORULARI SORABİLİR.
Soru:
Cevap:


Şüpheli yanında getirdiği 2 sayfa belge tutanağa eklenmek üzere elden teslim alındı ve tutanağa eklendi. Tutanak kendisine okutuldu. Yazılanların söylediklerinin aynısı olduğunu belirtmesi üzerine belge hep birlikte imzalandı…../……2023









     İmza                                           İmza                                   İmza                  İmza


Doç. Dr. Tuncay AKDOĞAN   Muhammet UYGUN    Kemal SARKIK     Av.………….
  Soruşturmacı                              Zabıt Katibi	               Şüpheli               Müdafii



EKLER:
1-) 2 Sayfa Telefon görüşmesi kayıt belgesi




(ÖRNEK NO: 19)
(SORUŞTURMA RAPORU(FEZLEKE)
.....................................................................................................................................................
SORUŞTURMA RAPORU(FEZLEKE)

T.C.
KASTAMONU ÜNİVERSİTESİ


									    

SORUŞTURMA EMRİ	:........................................

ŞÜPHELİNİN KİMLİĞİ	:...........................

ŞİKAYETÇİ			:..........................TC:…………….

SORUŞTURMANIN KONUSU..............................................

SUÇ İSNADI			: Hakaret ve Tehdit İddiası

SUÇ TARİHİ VE YERİ	:..............................................

RAPOR TARİHİ		:24.05.2023

SORUŞTURMA KONUSU VE YAPILAN İŞLEMLER	:

(Soruşturmacıya söz konusu yazının geliş tarihinden itibaren, şüpheli, tanık ve müştekinin kimler olduğu, hangi bilgi ve belgelerin toplandığı, ifadesi alınan kişilerin kimler olduğu, ilgililerin ifade özetleri gibi soruşturma sürecinde yapılan işlemler anlatılır.)

...................... tarafınızdan …….. Fakültesi Dekanlığına ............. tarihli şikayet dilekçesinde; ................................................... .............................. .................... ................. .............. ....................... şeklinde sözler sarf ettiği ve bu suretle hakarette bulunduğu iddiasıyla ........................ hakkında ceza soruşturması başlatılmış olup ............. Fakültesi Dekanlığının ........... tarihli ve ..........................  sayılı görevlendirme emri gereği ilgili soruşturmayı yürüterek soruşturma raporu hazırlamak üzere görevlendirildim.

Bu süreçte öncelikle ............ Fakültesi Dekanlığından zabıt katibi talep edilmiş ve Dekanlık tarafından Fakülte Bilgisayar İşletmeni kadrosundaki .............. zabıt katibi olarak görevlendirilmiştir. İlgili personel yemin ettirilerek zabıt katibi olarak görevlendirilmiştir. Müteakiben yazılan soruşturma emri ve eklerindeki tutanak tarafımdan incelenmiş olup söz konusu olay tespit tutanağında adı bulunan .........................yı  şikayetçi sıfatıyla, tutanakta söz konusu olaya şahit olduğu anlaşılan .....................’nın tanık sıfatıyla ifadelerine başvurulmuş, hakkında suç isnadı bulunan .....................’ı ise şüpheli sıfatıyla ifadesi alınmıştır. Ayrıca İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığından söz konusu olayın olduğu iddia edilen tarihteki olayın olduğu bölgenin kamera görüntüleri ile Personel Daire Başkanlığından hakkında suç isnat edilen ilgili akademisyenin sicil özeti talep edilmiştir.

Soruşturma emri ve ekleri ile şikayetçi ifade tutanağı, tanık ifade tutanağı, şüphelinin savunması incelenerek suç isnadının gerçekçiliği ile ispatı konusunda gerekli tahkikat yapılarak söz konusu suç iddiasının gerçekliği konusunda değerlendirmeler yapılarak soruşturma raporu tanzim edilmiştir.

DEĞERLENDİRME	:


Bu kısımda ilgililden alınan ifadeler , raporlar, delillerin değerlendirilmesi, olayın nasıl gerçekleştiği, söz konusu suçun işlenip işlenmediği , işlenmişse nasıl işlendiği, kasıt, kusur ve ihmal durumu birlikte değerlendirilir.

.......Fakültesi Dekanlığının ...... tarihli ve ..........................  sayılı görevlendirme emri gereği tarafımdan yürütülen ceza soruşturmasında öncelikle ceza soruşturma emri ekindeki tutanak incelenmiştir.

Olay yeri tespit tutanağında : ................... tarihinde ............... Fakültesi Dekanlığı Fakülte Sekreteri olarak görev yapan ...............’nın 202 nolu çalışma ofisinde saat:10.00’da çalışırken ..................Anabilim Dalı öğretim üyesi ................ın kendisine ek ders formlarını imzalatmak için geldiği, .................... tarafından söz konusu evraklar imzalanırken ...................’nın ofisi girdiği ve ..................’a bir öğrencinin derslere girip girmediği konusunda soru sorduğu, ........................ ise kendisine “.................................................... şeklinde sözler sarf ettiğini ve bu suretle hakarette bulunduğunu iddia edilmektedir.

Öncelikle İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığına ...... tarihli ve ............... sayılı yazı yazılarak olay yerinin kamera görüntüleri talep edilmiş olup İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığının ........... tarihli ve ……sayılı yazısı ile 1 CD içerisinde Kamera görüntüleri tarafıma gönderilmiştir.  CD içerisindeki görüntülerde ............ tarihinde Fakülte Sekreteri ................... odasının bulunduğu koridorun görüntüsünün olduğu, ve saat 10.00 ile 10.20 arasındaki 20 dakikalık görüntülerde ........... tarihinde saat:10.00’da başlayan kayıtta ....................’ın ............I’nın odasına saat 10.01.15’de girdiği görülmektedir. ............’nın aynı odaya 10.02.00’da girdiği ve 10.03.25’de odadan ayrıldığı görülmekte olup 10.04.00’da ..........................’ın odadan ayrıldığı ve 10.10.20’de ...............................’nın tekrar aynı ofise geldiği görülmektedir. Kamera görüntülerinde başka bir kayıt olmadığı anlaşılmaktadır.

.................................’ya .............. tarihli ...............3 sayılı yazı ile şikayetçi sıfatıyla ifadeye davet yazısı yazılmış ve .................. tarihinde ifade vermeye davet edilmiş olup söz konusu yazı ................ tarihinde kendisine tebliğ edilmiştir.
 
....................,  ............... tarihinde ........Fakültesi Dekanlığı Toplantı Odasında verdiği ifadede; .......... tarihinde saat 10.00’da fakülte sekreteri ..............’nın odasının yanından geçerken içerde ...............’ı gördüğünü,  kendisine öğrencimiz ...........’nın derslerine katılıp katılmadığını sorduğunu,  kendisinin ise”...................................... .......................... ................” şeklinde hakaret ve tehditte bulunduğunu, bu tepkiye çok şaşırdığını, aralarında bir husumet olmadığını, söz konusu olaya ................’nın da şahit olduğunu ve kendisinin cevap vermeden odadan ayrıldığını, daha sonra odaya dönerek Ay** AR** ile birlikte tutanak tanzim ettiklerini ve söz konusu tutanağı İdari işler birimine teslim ettiğini, birbirlerine karşı fiili müdahale de bulunmadıklarını ayrıca ilgili akademisyenden şikayetçi olduğunu ifade etmiştir.

Fakülte Sekreteri ...........’ya ................ tarihli ve ...............4 sayılı Tanık İfadeye Davet Yazısı yazılmış ve ilgili yazı kendisine ................. tarihinde tebliğ edilmiş olup kendisi ................ günü saat 10.00’da tanık sıfatıyla ifade vermek üzere …… Fakültesi Dekanlığı Toplantı Odasına çağrılmıştır.
Fakülte Sekreteri ........, ................ tarihinde ..............k Fakültesi Dekanlığı Toplantı Odasında verdiği ifadede; ........................K’ın kendisine bir evrakı imzalatmak için geldiğini, evrakı imzalarken ..........................’nın odaya girdiğini, Bir öğrenci ile ilgili soru sorduğunu .................K’ın .........................’ya “..................... .......................m.”  Dediğini, ..................’nın bu duruma şaşırdığını ve hiçbir şey demeden odadan ayrıldığını, .............. Hocaya neden böyle yaptığını sorduğunu ancak bir cevap alamadan  ......................’ın odadan ayrıldığını, birkaç dakika sonra .....................’nın odaya geri geldiğini ve şikayetçi olduğunu söylemesi üzerine bir tutanak tanzim edip imzalayıp kendisine teslim ettim. Dedi. Ayrıca ................’ın ...........................’dan rahatsız olduğu hususunda duyum aldığını ancak sebebini bilmediğini ayrıca taraflar arasında fiziki bir temas bulunmadığını ifade etmiştir.

Hakkında suç isnadı bulunan ...........................’ın savunmasına başvurulması maksadıyla ................. tarihli ve ................. sayılı Şüpheli İfade Tutanağı yazısı yazılmıştır. İlgili yazıda hakkında isnat edilen konu açıklanarak ............. tarihinde  hakkındaki isnatlar ile ilgili olarak ifade vermek üzere ifadeye davet edilmiş  .............. tarihinde kendisine usulüne uygun olarak tebligat yapılmıştır.

.................., ............... günü saat:10.00’da .............Fakültesi Dekanlığı Toplantı Odasına gelmiş ve ifadesi alınmıştır. İlgili akademisyen savunmasında; ................................. ............................... ................................. hakaret ve tehdit etmediğini telefon konuşmasının yanlış anlaşıldığını ifade etmiş ve olay esnasında yaptığını iddia ettiği 2 sayfa telefon konuşmasını gösterir belgeyi savunmasına eklemiştir.


Söz konusu 2 sayfalık belge incelendiğinde şüpheliye ait ……….nolu numara ile …….ait …….nolu numara ile 10.00 -10:19 saatleri arasında görüşüldüğü anlaşılmakta olup söz konusu şikayet edilen fiilin işlendiği saat içerisinde bu konuşmanın yapıldığı anlaşılmaktadır.

Olay tespit tutanağında ve müşteki ile tanık ifadelerinde belirtilen sözlerin tehdit ve hakaret suçunu oluşturup oluşturmayacağı hususu değerlendirildiğinde;

Taraflar arasında meydana gelen olayda ..........................’ın ............................’ya karşı söylediği iddia edilen sözler incelendiğinde “.................” sözünün hakaret içerikli olduğu ve bu sözün  yargı kararları ile de hakaret kabul edildiği açıktır. Ayrıca “...........................” sözünün tehdit içerikli olduğu yönünde de tereddüt bulunmamaktadır. 

Söz konusu hakaret ve tehdit fiillerinin meydana gelip gelmediği hususu değerlendirildiğinde;

..................’nın ifadesi ile olaya şahit olan fakülte sekreteri ................’nın ifadeleri  örtüşmekte olup söz konusu sözlerin söylendiği ancak şüphelinin alınan ifadesinde sunduğu belgelerde söz konusu telefon konuşması sırasında olayın meydana geldiği kanaati oluşmuş şüphelinin başka birisi ile yaptığı telefon konuşması esnasında bu olayın meydana geldiği ve müştekinin ve tanığın söz konusu konuşmayı görmeden söylendiği ifade edilen sözlerin şikayetçiye söylendiği hususunda yanılgıya düştükleri anlaşılmaktadır.  

SONUÇ VE TEKLİF:

Toplanan deliller göre şüphelinin eyleminin ne olduğu ve eylemi nasıl gerçekleştirdiği belirtilir ve işlenen fiilin TCK daki yada özel kanunlardaki karşılığı belirtilerek kovuşturma yapılması gerekiyorsa Lüzümu Muhakeme, kovuşturma yapılması gerekmiyorsa Men-i Muhakeme kararı belirtilir.

Söz konusu olay nedeniyle şikayetçinin, şüpheli hakkında yaptığı şikayet ile tüm belgeler birlikte değerlendirildiğinde olay tespit tutanağında ifade edildiği gibi şikayetçiye karşı bir hakaret ve tehdit içerikli söz söylenmediği, söylendiği ifade edilen sözlerin ise konuşma yapılan diğer kişi ……………’ye  karşı söylendiği anlaşıldığından  şikayetçi yönünden suç teşkil eden bir fiil olmadığından kovuşturmaya yer olmadığı görülmüş olup MENİ MUHAKEME kararı verilmesi gerektiği kanaatine varılmıştır.

Dosyanın son soruşturmanın açılığ açılmamasına karar vermek üzere  yetkili kurula gönderilmesini saygılarımla arz ederim.





							
								          Soruşturmacı
 
EKLER	:

1.Soruşturma Dosyası (…..sayfa ve 1 Adet CD )
2.Dizi pusulası














(ÖRNEK NO: 20)
(DİZİ PUSULASI)
.......................................................................................................................................................

DİZİ PUSULASI
T.C.
KASTAMONU ÜNİVERSİTESİ

                                                                                                                                                    
	SIRA NO
	KONUSU
	ADET/SAYFA

	1
	Soruşturma Emri
	1/1

	2
	Şikayet Dilekçesi
	1/1

	3
	Şikayet Dilekçesi Ekleri
	1/2

	5
	Zabıt Katibi Talep Yazısı
	1/1

	6
	Zabıt Katibi Görevlendirme Yazısı
	1/1

	7
	Yeminli Katip Tutanağı
	1/1
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(ÖRNEK NO: 21)
(SORUŞTURMA DOSYASI TESLİM YAZISI)
.....................................................................................................................................................

T.C.
KASTAMONU ÜNİVERSİTESİ



SAYI	:.................									 .../...20...
KONU	:Soruşturma Dosyası Teslimi



...... FAKÜLTESİ DEKANLIĞINA

İlgi	: ....... Fakültesi Dekanlığının ........... tarihli ...............  sayılı görevlendirme emri.	

İlgi yazı gereği,  ................................. hakkında suçunu işlediği iddiasıyla 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 53. Maddesinin (c ) fıkrası gereğince ceza soruşturması yapmak üzere görevlendirildim.

İlgili hakkında yapılan soruşturma tamamlanmış olup Soruşturma dosyası ve 2 nüsha soruşturma raporu (fezleke) Ek’te sunulmuştur.

Gereğini için dosyanın yetkili kurulan havalesini arz ederim.





							             Soruşturmacı





EKLER	:

1.Soruşturma Dosyası ve Raporu (fezleke)
2.Dizi Pusulası
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