İNCELEME EVRAK ÖRNEKLERİ
[bookmark: _GoBack]
(CEZA SORUŞTURMASI AÇILMADAN ÖNCE İNCELEME YAPTIRILABİLİR. İSTEĞE BAĞLIDIR. ZORUNLU DEĞİLDİR. DOĞRUDAN CEZA SORUŞTURMASI DA AÇILABİLİR.)
ÖRNEK  NO:1
İNCELEME EMRİ …………………………………………………………………………………………………..


T.C.
KASTAMONU ÜNİVERSİTESİ
…………….. Fakültesi


SAYI	: ..........................................................					…./…./20..
KONU	:İncelemeci Görevlendirmesi Hk.


Sayın ……………….….

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. iddia edilmektedir. Söz konusu iddianın incelenerek 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanununun 53. Maddesinin (c ) fıkrası gereğince ceza soruşturması açılıp açılmaması hususu ile ilgili olarak İnceleme Raporu hazırlanarak en kısa sürede Dekanlığımıza iletilmesini rica ederim.



							
									Dekan


EKLER		:

1-) Şikayet Dilekçesi
2-) 13.03.2023 tarihli tutanak








(ÖRNEK NO: 2
BİLGİ TALEP YAZISI
………………………………………………………………………………………………

T.C.
KASTAMONU ÜNİVERSİTESİ



SAYI	:…………….									 ../…./2023
KONU	:Bilgi Talebi Hk.



Sayın………..
	

.................tarafından verilen ............. tarihli şikayet dilekçesinde......................... ............................................................................. iddiasına ilişkin olarak Kastamonu Üniversitesi............ Fakültesi Dekanlığı tarafından başlatılan incelemede incelemeci  olarak görevlendirildim. 

Söz konusu iddia ile ilgili olarak tarafımdan yapılan incelemede bilginize başvurulacağından ........……2023 günü, saat :….’da …..Fakültesi Dekanlığı …..Nolu ……… odasında  hazır bulunmanızı rica ederim.



							
							             İncelemeci


















Not: Burada sadece ilgilinin bilgisine başvurulacağından savunma alınmayacak olup 7 günlük süre verilmesi gerekli değildir.

(ÖRNEK NO: 3
BİLGİ TALEP YAZISI-2
………………………………………………………………………………………………

T.C.
KASTAMONU ÜNİVERSİTESİ



SAYI	:…………….									 ../…./2023
KONU	:Bilgi Talebi Hk.



Sayın………..
	

.................tarafından verilen ............. tarihli şikayet dilekçesinde......................... ............................................................................. iddiasına ilişkin olarak Kastamonu Üniversitesi............ Fakültesi Dekanlığı tarafından başlatılan incelemede incelemeci olarak görevlendirildim. 

Söz konusu inceleme kapsamında aşağıdaki soruları cevaplayarak en kısa sürede/…………..tarihine kadar tarafıma iletmenizi rica ederim.



							
							             İncelemeci


SORULAR:
1…….. …………. ……………… ………….. ………?
2…….. ……… ………… ……… …………. ………..?
3.Bu hususlarla ilgili ekleyeceğiniz şeyler varsa yazınız.















 (ÖRNEK NO: 4
TEBLİĞ TUTANAĞI
………………………………………………………………………………………………

TEBLİĞ TUTANAĞI
T.C.
KASTAMONU ÜNİVERSİTESİ



					                
Kastamonu Üniversitesi ............Dekanlığının.......tarihli ve.......sayılı yazısı ile incelemeci olarak görevlendirilen........................ tarafından hazırlanan ek’li zarfta bulunan............... tarihli ve .................. sayılı “Bilgi Talebi Hk.” Konulu yazısı............................  tarihinde tebliğ edilmiştir.



TEBLİĞ EDEN						     TEBELLÜĞ EDEN





















(ÖRNEK NO: 5
BİLGİ ALMA  TUTANAĞI
………………………………………………………………………………………………
BİLGİ ALMA TUTANAĞI


T.C.
KASTAMONU ÜNİVERSİTESİ

İNCELEMEYİ AÇAN		:

İNCELEME EMRİ 			:

İFADENİN ALINDIĞI YER		: …………. Fakültesi Toplantı Odası

İFADENİN ALINDIĞI TARİH	: ……./……..2023 - Saat: ..

ADI SOYADI, TC KİMLİK NO	:

İKAMETGAH ADRESİ		:

İŞ ADRESİ				:



“………….. ………………. …………… şeklinde inceleme konusu olay açıklanarak soruldu.

SORU    1:Söz konusu olay ile ilgili bildiklerinizi anlatınız.
CEVAP 1: “………..” dedi

SORU   2: 
CEVAP 2:………………………………………………. dedi.
………..
SORU    3: Başka bir diyeceğiniz var mı?

CEVAP 3: “Hayır yoktur” dedi.

Konu hakkında söylemek istediklerinin bundan ibaret olduğunu” belirtmesi üzerine tutanak birlikte imza altına alındı…./…/2024



     İmza                                                                   İmza



 İncelemeci				          Bilgisine Başvurulan


(ÖRNEK NO: 6
KAMERA GÖRÜNTÜSÜ TALEP YAZISI
………………………………………………………………………………………………



T.C.
KASTAMONU ÜNİVERSİTESİ



SAYI	:………..									 …/…/2023
KONU	:Kamera Görüntüsü Talebi Hk.



İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE  BAŞKANLIĞINA

İlgi	: …… Fakültesi Dekanlığının ….. tarihli ve ……… sayılı görevlendirme emri.	

İlgide kayıtlı yazı gereği başlatılan incelemede incelemeci olarak görevlendirildim.

Söz konusu olayın incelenebilmesi maksadıyla ....................çalışma odasının bulunduğu ilgili koridorun kamera görüntülerinin tarafıma gönderilmesini arz ederim.





             								İncelemeci












Not: Kamera görüntüsü sadece ihtiyaç durumunda talep edilir. Kamera görüntüsünün olayı aydınlatıcı asıl ya da yardımcı bir işlevi olmalıdır.



(ÖRNEK NO: 7
İNCELEME RAPORU

İNCELEME RAPORU

T.C.
KASTAMONU ÜNİVERSİTESİ


								
(Görevlendirmeye uygun olarak ilgililerin bilgisine başvurulur, deliller incelenir ve ceza soruşturması açılıp açılmaması yönünde kanaat bildirilir.)


İNCELEME KONUSU VE YAPILAN İŞLEMLER	:

(İncelemeciye söz konusu yazının geliş tarihinden itibaren, ilgililerin kimler olduğu, hangi bilgi ve belgelerin toplandığı, bilgisine başvurulan kişilerin kimler olduğu, ilgililerin ifade özetleri gibi inceleme sürecinde yapılan işlemler anlatılır.)


Doç. Dr. Al* AL***** tarafınızdan … Fakültesi Dekanlığına verilen ……. tarihli şikayet dilekçesinde; 13.03.2023 tarihinde ………. bölümü akademisyeni Dr. Öğr. Üyesi Ke***  SA***’ı  fakülte sekreteri Ay** AR*’nın çalışma ofisiniz bulunduğu esnada  görerek yanına geldiği ve ilgili akademisyene bir hususta soru sorduğunda kendisne “……………….. ……………………...” şeklinde sözler sarf ettiği ve bu suretle hakarette bulunduğu iddiasıyla Dr. Öğr. Üyesi Ke*** SA**** hakkında inceleme başlatılmış olup ….. Fakültesi Dekanlığının 15.03.2023 tarihli ve E-80404136-030.02-2300010271  sayılı görevlendirme emri gereği ilgili incelemeyi yürüterek inceleme raporu hazırlamak üzere görevlendirildim.

İnceleme emri ve eklerindeki tutanak tarafımdan incelenmiş olup söz konusu olay tespit tutanağında adı bulunan Doç. Dr. Al* AL*****’nın, tutanakta söz konusu olaya şahit olduğu anlaşılan …. Fakültesi Sekreteri Ay*** AR**’nın  ve hakkında suç isnadı bulunan Dr. Öğr. Üyesi Ke*** SA****’ın bilgisine başvurulmuştur. Ayrıca Bilgi İşlem Daire Başkanlığından olay yeri koridor kamera görüntüleri talep edilmiştir.

İnceleme Emri ve ekleri ile ilgili kişilerin ifadeleri incelenmiş ve söz konusu suç iddiasının gerçekliği konusunda değerlendirmeler yapılarak inceleme raporu tanzim edilmiştir.

DEĞERLENDİRME	:

(Bu kısımda ilgililden alınan ifadeler , raporlar, delillerin değerlendirilmesi, olayın nasıl gerçekleştiği, söz konusu suçun işlenip işlenmediği , işlenmişse nasıl işlendiği, kasıt, kusur ve ihmal durumu birlikte değerlendirilir.)

….. Fakültesi Dekanlığının 15.03.2023 tarihli ve E-80404136-030.02-2300010271  sayılı görevlendirme emri gereği tarafımdan yürütülen incelemede  öncelikle inceleme emri ekindeki tutanak incelenmiştir.

Olay yeri tespit tutanağında : 13.03.2023 tarihinde ……..Fakültesi Dekanlığı Fakülte Sekreteri olarak görev yapan Ay** AR**’nın 202 nolu çalışma ofisinde saat:10.00 sıralarında ofisinde çalışırken ………… Anabilim Dalı öğretim üyesi Dr. Öğr. Üyesi Ke*** SA***’ın kendisine ek ders formlarını imzalatmak için geldiği, Ay** AR** tarafından söz konusu evraklar imzalanırken Doç. Dr. Al** AL******’nın ofisi girdiği ve Dr. Öğr. Üyesi Ke*** SA****’a bir öğrencinin derslere girip girmediği konusunda soru sorduğu, Dr. Öğr. Üyesi Ke*** SA****’ın ise kendisine “………………. …………….” şeklinde sözler sarf ettiği ve bu suretle hakarette bulunduğu iddia edilmektedir.

Öncelikle İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığına 17.03.2023 tarihli ve 2023/1-2 sayılı yazı yazılarak olay yerinin kamera görüntüleri talep edilmiş olup İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığının 17.03.2023 tarihli ve ……sayılı yazısı ile 1 CD içerisinde Kamera görüntüleri tarafıma gönderilmiştir.  CD içerisindeki görüntülerde 13.03.2023 tarihinde Fakülte Sekreteri Ay** AR**’nın odasının bulunduğu koridorun görüntüsünün olduğu, ve saat 10.00 ile 10.20 arasındaki 20 dakikalık görüntülerde 13.03.2023 tarihinde saat:10.00’da başlayan kayıtta Dr. Öğr. Üyesi Ke*** SA***’ın Ay** AR**’nın odasına saat 10.01.15’de girdiği görülmektedir. Doç. Dr. Al* AL********’nın aynı odaya 10.02.00’da girdiği ve 10.03.25’de odadan ayrıldığı görülmekte olup 10.04.00’da Dr. Öğr. Üyesi Ke*** SA****’ın odadan ayrıldığı ve 10.10.20’de Doç. Dr. Al** AL******’nın tekrar aynı ofise geldiği görülmektedir. Kamera görüntülerinde başka bir kayıt olmadığı anlaşılmaktadır.


Doç. Dr. Al** AL***** 19.03.2023 tarihinde ……….. Fakültesi Dekanlığı Toplantı Odasında bilgisine başvurulmuş ve  verdiği ifadede; 13.03.2023 tarihinde saat 10.00’da fakülte sekreteri Ay*** AR**’nın odasının yanından geçerken içerde Dr. Öğr. Üyesi Ke*** SA****’ı gördüğünü,  kendisine öğrencimiz Al** AT**’nın derslerine katılıp katılmadığını sorduğunu,  kendisinin ise” ………… ………………….. …………….” şeklinde hakaret ve tehditte bulunduğunu, bu tepkiye çok şaşırdığını, aralarında bir husumet olmadığını, söz konusu olaya Ay** AR**’nın da şahit olduğunu ve kendisinin cevap vermeden odadan ayrıldığını, daha sonra odaya dönerek Ay** AR** ile birlikte tutanak tanzim ettiklerini ve söz konusu tutanağı İdari işler birimine teslim ettiğini, birbirlerine karşı fiili müdahale de bulunmadıklarını ayrıca ilgili akademisyenden şikayetçi olduğunu ifade etmiştir.

.
Fakülte Sekreteri Ay** AR**, 20.03.2023 tarihinde …… Fakültesi Dekanlığı Toplantı Odasında bilgisine başvurulmuş ve ifadesinde; Dr. Öğretim Üyesi  Ke*** SA****’ın kendisine bir evrakı imzalatmak için geldiğini, evrakı imzalarken Doç .Dr. Al** AL*****’nın odaya girdiğini, Bir öğrenci ile ilgili soru sorduğunu Ke*** SA***’ın Al** AL*****’ya “…………………… ……………………..”  Dediğini, Al** AL****’nın bu duruma şaşırdığını ve hiçbir şey demeden odadan ayrıldığını, Ke*** Hocaya neden böyle yaptığını sorduğunu ancak bir cevap alamadan  Ke*** SA****’ın odadan ayrıldığını, birkaç dakika sonra Al** AL*******’nın odaya geri geldiğini ve şikayetçi olduğunu söylemesi üzerine bir tutanak tanzim edip imzalayıp kendisine teslim ettim. Dedi. 

Dr. Öğr. Üyesi  Ke*** SA**** 29.03.2023 günü saat:10.00’da …….. Fakültesi Dekanlığı Toplantı Odasına gelmiş ve bilgisine başvurulmuştur. İlgili akademisyen ………………………………………………………………..   ……………………. ……………………………. …………………………….. ……………. Şeklinde bilgi vermiştir.

SONUÇ VE KANAAT:


(Toplanan deliller ışığında ceza soruşturması açılmasının gerekip gerekmediği yönünde kanaat bildirilir.)

Olay tespit tutanağında ve ilgililerden alınan bilgi ve belgeler birlikte değerlendirildiğinde;

Taraflar arasında meydana gelen olayda Dr. Öğr. Üyesi Ke***  SA***’ın Doç. Dr. Al** AL****’ya karşı söylediği iddia edilen sözler incelendiğinde “………….”  şeklinde  ifadede bulunduğu kanaati oluşmuş olup söz konusu ifadenin hakaret içerikli olabileceği, ayrıca “……………………” sözünün  de tehdit içerikli olabileceği değerlendirilmiştir.

Yukarıda açıklanan gerekçelerle Dr. Öğr. Üyesi Ke*** SA*** hakkında ceza soruşturması açılması gerektiği/ceza soruşturması açılmasına gerek olmadığı kanaatine varılmıştır. 


								              İncelemeci
									Ad-Soyad- İmza
 
EKLER	:

1.İnceleme Dosyası (…..sayfa ve 1 Adet CD )
2.Dizi pusulası















(ÖRNEK NO: 8)
(DİZİ PUSULASI)
.......................................................................................................................................................

DİZİ PUSULASI
T.C.
KASTAMONU ÜNİVERSİTESİ

                                                                                                                                                    
	SIRA NO
	KONUSU
	ADET/SAYFA

	1
	İnceleme Emri
	1/1

	2
	Şikayet Dilekçesi
	1/1

	3
	Şikayet Dilekçesi Ekleri
	1/2

	4
	Kamera Görüntüsü Talep Yazısı
	1/1

	5
	Kamera Görüntüsü Cevap Yazısı
	1/1

	6
	Şikayetçi Bilgi Talep yazısı 
	1/1

	7
	Tebligat Tutanağı
	1/1

	8
	Tanık Bilgi Talep yazısı 
	1/1

	9
	Tebligat Tutanağı
	1/1

	10
	Şikayetçi Bilgi Talebi Cevabi Yazısı/ Bilgi Alma Tutanağı
	1/2

	11
	Tanık Bilgi Talebi Cevabi Evrakı/ Bilgi Alma Tutanağı
	1/2

	12
	İncelenen Kişi Bilgi Talep Yazısı/ Bilgi Alma Tutanağı
	1/1

	13
	İnceleme Raporu
	2/4

	14
	Üst Yazı
	1/1



Toplam (…..) Adet …..sayfa evrak teslim edilmiştir.
Teslim Eden				          Teslim Alan       		         Teslim Tarihi
İncelemeci				……………				…/…./2023
	
İmza						İmza









(ÖRNEK NO: 9)
(İNCELEME DOSYASI TESLİM YAZISI)
.....................................................................................................................................................

T.C.
KASTAMONU ÜNİVERSİTESİ



SAYI	:.................									 .../...20...
KONU	:İnceleme Dosyası Teslimi



...... FAKÜLTESİ DEKANLIĞINA

İlgi	: ....... Fakültesi Dekanlığının ........... tarihli ...............  sayılı görevlendirme emri.	

İlgi yazı gereği,  ................................. hakkında ……………………..fiilini işlediği iddiasıyla 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 53. Maddesinin (c ) fıkrası gereğince inceleme yapmak üzere görevlendirildim.

İlgili hakkında yapılan inceleme tamamlanmış olup inceleme dosyası ve 2 nüsha İnceleme Raporu  Ek’te sunulmuştur.

Gereği için dosyanın yetkili kurulan havalesini arz ederim.





							             İncelemeci





EKLER	:

1.İnceleme Dosyası ve İnceleme Raporu 
2.Dizi Pusulası





2

