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T.C. 

KASTAMONU ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ 

Hukuk Müşavirliği 

 
 

Sayı : E-81805987-903.07.01-2300089038 23.08.2023 

Konu : Görev Dağılımı ve Görev Vekaletleri 

Hk 

 

 

 

DAĞITIM YERLERİNE 

 

 

Müşavirliğimizin görev alanında yer alan iş ve işlemlere ilişkin Müşavirliğimiz personelinin görev 

dağılımı ile izin durumlarında yerine vekalet edilecek kişi bilgileri aşağıda belirtilmiş ve görev tanımları 

Ek-1'de sunulmuştur.  

'Kastamonu Üniversitesi Hukuk Müşavirliği Çalışma Usul ve Esasları' ise Ek-2'de sunulmuş olup 

belirtilen iş ve işlemlerin kanuni süresi içerisinde, düzenli şekilde ve titizlikle yapılmasına özen 

gösterilmesi hususunda gereğini rica ederim. 
  

Adı-Soyadı 

  

Unvanı 

  

Sorumlu Olduğu İşler 

İzinli 

Olduğunda 

Yerine 

Bakacak 

Personel 

  

Zekeriya MERAKİ 

  

Avukat 
*Dava Dosyaları 

*İcra Dosyaları 

*Soruşturma İşlemleri 

  

Murat Rasim 

KARAKARTA

L 

  

Murat Rasim KARAKARTAL 

  

Avukat *Dava Dosyaları 

*İcra Dosyaları 

*Arabuluculuk İşlemleri 

  

Zekeriya 

MERAKİ 

  

  

Mücteba Asım KÖKYAY 

  

  

Bilgisyar İşletmeni 

*Soruşturma İşlemleri 

*Vekalet Ücreti Dağılımı 

İşlemleri 

*CİMER yazışmaları 

*Görüşler 

  

Mehmet ALP 

Serdar DURUR 

  

  

Mehmet ALP 

  

  

Bilgisayar İşletmeni 

*Dava ve İcra Takipleri ile 

ilgili yazışmalar 

*Vekalet Ücreti Ödemeleri 

*Faaliyet Raporu 

*Avans İşlemleri 

*Arşiv Hizmetleri 

  

  

Mücteba Asım 

KÖKYAY 

  

  

Serdar DURUR 

  

  

Programcı 

*Etik Kurul 

*WEB Sayfası 

*Taşınır İşlemleri 

*Maaş İşlemleri 

*Kalite İşlemleri 

  

  

Mehmet ALP 
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  Av. Yasemin DÜZGÖREN 

Hukuk Müşaviri  V. 

 

 

 

 

Ek: 

1- Hukuk Müşavirliği Çalışma Usul ve Esasları (5 Sayfa) 

2- Görev Tanımları (6 Sayfa) 

 

 

DAĞITIM LİSTESİ  

Murat Rasim KARAKARTAL Hukuk Müşavirliği Avukat 

Mehmet ALP Hukuk Müşavirliği Bilgisayar İşletmeni 

Serdar DURUR Hukuk Müşavirliği Programcı 

Zekeriya MERAKİ Hukuk Müşavirliği Avukat 

Mücteba Asım KÖKYAY Hukuk Müşavirliği Bilgisayar İşletmeni 

 


